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ПЕРЕЧЕНЬ КЛЮЧЕВЫХ ТРЕБОВАНИЙ, 
ВЫДВИГАЕМЫХ К СОИСКАТЕЛЮ НА ОТКРЫТУЮ ВАКАНСИЮ 

Полное наименование 

должности: 

ОПЕРАТОР СКЛАДСКОГО УЧЁТА  
(МЕНЕДЖЕР СКЛАДА, КЛАДОВЩИК) 

БЛОК КРИТЕРИЙ ТРЕБОВАНИЯ 
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Образование: Среднее, среднее техническое. 

Стаж: Опыт работы в подобной должности не менее 1-го года. 

Требования к 

квалификации 

Опыт работы на складах, знание складского документооборота.  

Уверенный пользователь ПК: MS Office, 1С: Торговля. 

Основные 

обязанности: 

Комплектация заказов и выдача товара со склада по накладным на 

сборку. Формирование внутренних складских и внешних 

сопроводительных документов. Приемка, хранение, размещение 

ТМЦ на складе. Контроль товарных остатков на складе. Прием, 

сортировка, комплектация и выдача товара. Обеспечение 

сохранности ТМЦ. Обеспечение условий по хранению  товара и его 

транспортировке. Осуществление погрузо-разгрузочных работ.  

Сортировка и упаковка продукции. Учёт товара на складе в БД «1С» 

(1000 товарных позиций, 600 - активных). Проведение 

инвентаризаций, оприходование и списание товара, мониторинг 

складских запасов. Проверка сопроводительных документов 

(накладные, доверенности). Оформление исходящих 

сопроводительных документов (комплектовочные ведомости, ТТН, 

Акты).  

Сборка пакета документов для отправки товара (сопроводительная 

документация).  

Контроль и планирование отгрузок, распределение заказов на 

сборку, отчётность по выполнению заданий. Контроль 

своевременной доставки товара клиентам. Взаимодействие с 

транспортными компаниями по доставке грузов. Проведение 

оперативных сверок с офисом по выделенным товарным позициям, 

отслеживание остатков товара по разнесённым складам.

Организация адресного хранения товара для внедрения WMS учёта 

с терминалами для сканирования штрих-кода.  

Соблюдение правил охраны труда, правил внутреннего трудового 

распорядка, техники безопасности, производственной санитарии и 

противопожарной безопасности склада. 
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Возраст: От 20-ти до 45-ти лет. Пол (мужской). 

Гражданство: РФ (московская прописка или МО). 

Другое: Активная жизненная позиция‚ инициативность, исполнительность, 

нацеленность на результат, высокая ответственность, 

дисциплинированность, дружелюбность. Опрятный внешний вид. 

СТОП-
ФАКТОРЫ 

Неснятая судимость, алкогольная и наркозависимость, асоциальное 

поведение. 
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Место работы: В оборудованном складском помещении в центре города (Москва). 

Транспорт 

(удалённость) 

От метро «Нагорная» 5 минут пешком. 

Проживание: г.Москва или ближайшее Подмосковье. 

Питание: Отведённое и оборудованное место для приёма пищи. 

Рабочее место: Персональный компьютер (в вентилируемом и кондиционируемом 

помещении), стационарный телефон, терминал сбора данных. 

Заработная 

плата: 

По результатам собеседования (оклад + проценты по 

мотивационной системе).  

На испытательный срок (3 месяца) – особые условия, далее 

рассматривается по результатам работы.  

Выплата зарплаты 1 раз в месяц. 

График: Пятидневка (с понедельника по пятницу). 

Полный 8-ми часовой рабочий день: с 900 до 1800. 

Обеденный перерыв: 1 час (с 1300 до 1400). 

Выходные: суббота, воскресенье.  

Возможен внеурочный выход в выходные дни  или сверх нормы в 

рабочие дни, только в связи с острой производственной 

необходимостью. 

Отпуск: Оплачиваемый отпуск предоставляется после 11 месяцев 

непрерывной работы. Продолжительность - 28 рабочих дней. 

Используется двумя частями - по 14 дней в сезон или по 

индивидуальному согласованию с руководителем.  

Другое: Возможность профессионального и карьерного роста. 

 

Вашу анкету на открытую вакансию, пожалуйста направляйте по адресу: jobmsk1@runbox.com 

Если у Вас нет профессионально составленной анкеты, воспользуйтесь пожалуйста формой 
выложенной на нашем сайте.  

Заполненную должным образом анкету, пожалуйста вышлите по адресу: jobmsk1@runbox.com 


